INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemale,30 de septiembre de 2022

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme « usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratiste:  Jaime Ramiro Bautista Castaiién CuUi: 3320128671205

Ntimero de contrato: 029-11-2022 Acuerdo Ministerial: 06-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 93576714

Ndamero de Facture: 4072230081 Serie: 5FBOD731

Henorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: septiembre

Monto Total del Contrato Q. 59,677.42 Plazo del Contrato: ©3 de enero al 31 de diciembre de 2022
Unidad Administretiva donde presta

los servicios: Administracién General

Objetivos del Contreto: "El tecnico” se compromete a prestar sus servicics tecnicos para el Archivo de la Administracion

General de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios tecnicos que se describen o continuacién, sin ser estas limitatives, sino
enunciativas. (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

¢)  Brinde apoyo en la identificacién de la documentacién para mejor control y mejor localizacion.
Elabore listado de la Direccion de Auditoria Interna de los arnos 1995 af 2003
B) Brinde apoyo en el control de préstame de documentos o expedientes que son solicitados de las diferentes dependencics.
Busque y localice expedientes de personal solicitado por la Direccion de Recursos Hurmanos
¢)  Brinde apoyo en la elaboracién de listados de la documentacion inactiva de las diferentes dependencics de la Direccién Superior.

Digitalice listados de contratos del aric 2013
Brinde apoyo en la clasificacién v organizacién en estanterfas y archives la decumentacion inactiva de las
diferentes dependencias de lat Direccién Superior.
Crganice documentos recibidos de la Unidad de Genero
e}  Brinde apoyo en la revisién de documentos conforme listade de la nueva documentacion ingresada al Archivo de la Direccién Superior.
Revise documentos de la Unidad de genero

L ul TUsS
Jaime Ramiro Bautista Castafidén Mdsco osé Quezada Jurado S G cf_,hf»‘f N\

Nombre Completo del Contrettista Nombre dé'ta Autoridid.que Evalua los Servicios l;#”@_:" AT
; &

Cvo £,

fan™ '
8 b
V= o :

=,

Fi?a def Contratista




